
 

 
 
Häufig gestellte Fragen zur Abschlussprüfung und zum Abschlussgespräch 
 

Wo finde ich meinen persönlichen Prüfungstermin? 
Die zeitliche Ablaufplanung mit den persönlichen Timeslots finden Sie in der Excel-Tabelle, die Ihnen 
bereits übermittelt wurde bzw. auf Moodle zur Verfügung steht. Die angegebenen Timeslots sind 
Circa-Werte, da Präsentationen und Abschlussgespräche nicht bei allen Kandidat:innen exakt gleich 
lange dauern. 
 

Wie erfolgt die Einteilung auf die beiden Prüfungstage? 
Die Abschlussprüfungen finden grundsätzlich an zwei Prüfungstagen statt. Die individuelle Einteilung 
der Kandidat:innen auf einen der beiden Tage richtet sich nach den zeitlichen Möglichkeiten der 
jeweiligen Advisor:innen. Die Advisor:innen kommen in der Regel an einem der beiden Prüfungstage 
ins ABZ, um die Abschlussprüfungen ihrer Kandidat:innen abzunehmen. Je nach Verfügbarkeit der 
Advisor:innen erfolgt daher die Zuordnung der Kandidat:innen zum jeweiligen Prüfungstag. Bitte 
stellen Sie sich darauf ein, dass Ihre Abschlussprüfung an jedem der beiden angekündigten 
Prüfungstage stattfinden kann. 
 

Wo findet die Abschlussprüfung statt? 
ABZ – Ausbildungszentrum des Wiener Roten Kreuzes GmbH, Safargasse 4, 1030 Wien. Bitte 
beachten die Screens im ABZ oder fragen Sie im Kundenzentrum, 2. Stock, ABZ. 
 

Wann beginnt die Abschlussprüfung? 
Der Prüfungsbeginn liegt – abhängig von der Ablaufplanung – zwischen ca. 08:30 und 09:00 Uhr. 
Maßgeblich ist Ihr persönlicher Termin laut Excel-Tabelle. 
 

Wann endet die Abschlussprüfung? 
Das Prüfungsende richtet sich nach dem Gesamtverlauf des Prüfungstages und kann daher nicht 
exakt vorausgesagt werden. 
 

Wer ist bei meiner Abschlussprüfung anwesend? 
Bei der Abschlussprüfung sind in der Regel folgende Personen anwesend: Leiter der Weiterbildung 
oder stellvertretende Leitung der Weiterbildung, Ihr individueller Advisor bzw. Ihre individuelle 
Advisorin für die Abschlussarbeit sowie gegebenenfalls in Ausnahmefällen eine Vertretungsperson 
der Aufsichtsbehörde. Diese Personen bilden die Prüfungskommission. 
 

Wie läuft die Abschlussprüfung ab? 
Sie werden in das Prüfungszimmer gebeten. Ihre PowerPoint-Präsentation zur Abschlussarbeit ist 
bereits geöffnet und wird an die Wand projiziert. Zu Beginn erhalten Sie eine kurze Erklärung zur 
Bedienung des Presenters, insbesondere zum Vor- und Zurückblättern der Folien. Anschließend 
beginnen Sie mit Ihrer Präsentation. 
 

Wo stehe ich während der Präsentation? 
Sie können während Ihrer Präsentation hinter, vor oder neben dem Rednerpult stehen. 
  



 

 

Wie lange dauert die Präsentation? 
Die Präsentationsdauer beträgt 10 Minuten. 
 

Welche PowerPoint-Vorlage muss ich verwenden? 
Auf Moodle steht eine Blanko-PowerPoint-Vorlage zur Verfügung. Diese Vorlage ist verpflichtend zu 
verwenden. Änderungen an der Vorlage dürfen nicht vorgenommen werden. 
 

Was passiert nach meiner Präsentation? 
Nach Abschluss der Präsentation werden Sie zum Tisch der Prüfungskommission gebeten. Danach 
beginnt das Abschlussgespräch. 
 

Wie lange dauert das Abschlussgespräch? 
Das Abschlussgespräch dauert in der Regel ca. 10 bis 15 Minuten. 
 

Worüber wird beim Abschlussgespräch gesprochen? 
Das Abschlussgespräch bezieht sich ausschließlich auf Ihre Abschlussarbeit. 
 

Wer stellt beim Abschlussgespräch die Fragen? 
In der Regel stellt zunächst Ihr Advisor bzw. Ihre Advisorin eine oder mehrere Fragen. Anschließend 
kann die Leitung bzw. stellvertretende Leitung der Weiterbildung eine weitere Frage oder weitere 
Fragen stellen. Es ist auch möglich, dass seitens der Leitung keine zusätzliche Frage gestellt wird. 
 

Was passiert nach dem Abschlussgespräch? 
Nach Beendigung des Abschlussgesprächs werden Sie gebeten, den Prüfungsraum kurz zu verlassen. 
Die Prüfungskommission berät anschließend über das Ergebnis. Nach Abschluss der Beratung werden 
Sie wieder in den Prüfungsraum gebeten und das Prüfungsergebnis wird Ihnen mitgeteilt. Danach 
verlassen Sie den Prüfungsraum. Der Raum wird für die nächste Kandidatin bzw. den nächsten 
Kandidaten vorbereitet. 
 

Welche Elemente fließen in die Abschlussbeurteilung ein? 
Für die Abschlussbeurteilung werden folgende drei Elemente berücksichtigt: Abschlussarbeit, 
Abschlusspräsentation und Abschlussgespräch. Für alle drei Elemente ist ein entsprechendes Punkte- 
bzw. Beurteilungssystem hinterlegt. 
 

Gibt es Schulnoten von 1 bis 5? 
Nein. Es werden keine Noten nach dem Schulunterrichtsgesetz von 1 bis 5 vergeben. Der Abschluss 
erfolgt entsprechend der vorgesehenen Beurteilung mit: „mit ausgezeichnetem Erfolg bestanden“, 
„mit Erfolg bestanden“ oder „nicht bestanden“. 
 

Wann und wie erhalte ich mein Zeugnis? 
Die Zeugnisüberreichung kann – abhängig von der organisatorischen Machbarkeit und den 
Wünschen der Absolvent:innen – persönlich, im Rahmen einer Abschlussfeier oder in einer anderen 
organisatorisch geeigneten Form erfolgen. 
 

Ich habe noch eine Frage – an wen kann ich mich wenden? 
Weitere Fragen zur Abschlussprüfung und zum Abschlussgespräch werden sehr gerne 
entgegengenommen. Sie können sich bei offenen Fragen per E-Mail oder telefonisch an die Leitung 
der Weiterbildung wenden. 


